年会策划方案（模板）
一、年会主题

主题：结合当地特色，选择一个有意义且符合麦田文化的主题（例如：“创新与成长”、“成都熊猫特色”等）。

二、组建筹备团队

职责分配： 确定各小组负责麦友的职责，如场地协调、节目宣传、接待迎宾、现场布置、机动小组等。

三、活动策划

节目安排：参办年会的团队需要提交一个当地特色节目。
四、预算制定

1、预算范围： 按照500人参会的年会规模制定预算，包括场地租赁、餐饮、节目安排、伴手礼等。（可参照下图制作初版预算表，不一定需要百分百确定的金额）
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2、场地选择： 根据预算和预计人数选择合适的场地，填写对应的酒店调研表，选择起码3个可容纳500人的酒店。

3、菜单选择： 根据参会人数和预算选择合适的餐饮服务，如自助餐、正餐等。

五、招商计划

目前团队的合作企业：

预计招商物资：

