
麦田教育基金会
2019年工作安排



u 第一季度

u 第二季度

u 第三季度

u 第四季度

基金会工作安排及团队参与方式





类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

反馈 大额资助人反馈 项目部

财务公示 2018年基金会财务
年度报告 财务部

项目申请
2019年麦苗班开班

招募团队 项目部 有意参与的团队可申请
彩虹口袋第10期招募

筹款/公募资格 上线月捐（灵析、项目） 筹资传播部

活动 彩虹口袋寒假画作比赛 项目部 麦田项目点的孩子画作都
可参加

日常维护 更新麦田介绍 筹资传播部

专职团建 专职年终会 基金会专职

招商 发布对外企业合作的招商方案 筹资传播部 团队可以转发方案给相关
合作方

第一季度工作安排



类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

项目物资采购 整理项目部采购清单
公示年度采购需求 项目部 可自荐或推荐相关商家

项目公示 一对一结对管理费用制度 项目部
相关执行团队及资助人
需了解一对一收取管理

费用的具体安排

项目申请 健康课堂开放新一期招募 项目部 有意参与的团队可申请

第一季度工作安排



类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

活动 14周年年会筹备启动 秘书处 有意承办活动的团队可
报名及展示

项目培训 彩虹课程线下培训 项目部 相关志愿者可报名成为学员

财务公示 2018年度财务审计 财务部

筹款/公募资格 3个平台公募入驻 筹资传播部

出差 银杏春聚＆海南走访 秘书处+财务部

项目公示
2019年麦苗班新开班

项目部彩虹口袋招募结果
健康课堂招募结果

第一季度工作安排





类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

活动 彩虹画展 项目部+筹资传播部
参与活动落地、协助总

社寻找企业赞助、提
供画作材料等

出差 彩虹课程线下走访 项目部 相关团队可协助安排相
关活动

麦客中心培训1 召集人线下培训 麦客中心 团队召集人或团队核心
成员可报名参加

筹款/公募资格 行政月捐 筹资传播部

第二季度工作安排



类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

金色麦田奖年度评选活动 麦客中心

活动 一个鸡蛋的暴走 筹资传播部
项目部

感兴趣的志愿者可参与徒
步活动并完成筹款目标

或直接捐款支持徒步

财务公示 独立注册分社内审 财务部 相关注册分社需协助审计
的完成

出差 广东省内团队走访 财务部 广东省内分社团队可协助
安排相关活动

麦田资料收集 年报发布 筹资传播部 团队注意提供部分年报资
料、查收纸质年报

反馈 给合作方/大额捐赠人寄礼物 筹资传播部
协助总社同步发

送给团队方面
联系的捐赠人

第二季度工作安排



类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

活动 十四周年年会 麦田全体

出差 6月—9月麦苗班项目点走访（启动） 项目部 相关团队可协助安
排相关的走访活动

理事会 基金会理事

第二季度工作安排





类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

财务公示 发布2019年上半年财务报告 财务部

项目汇款通知 一对一汇款（7—8月） 项目部+财务部 相关团队的助学组工作
高峰期

活动 彩虹口袋暑假画作比赛
项目部

麦田项目点的孩子画作
都可参加

项目申请 彩虹口袋开放第11期招募 有意参与的团队可申请

专职团建 年中绩效反馈面谈 基金会专职

第三季度工作安排



类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

项目培训 健康课堂线下培训 项目部 相关志愿者可报名成
为学员

财务公示 财务自查 财务部 将邀请团队相关志愿
者参与自查

第三季度工作安排



类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

筹款/公募资格 99筹款 筹资传播部+项目部 捐款、协助筹款与传播

活动 为少年而走 筹资传播部 举办活动

麦客中心培训2 协作者线下培训 麦客中心 相关志愿者可报名成为
学员

出差 麦苗班走访结束 项目部

财务公示 2018年基金会工作报告
（年检） 财务部

第三季度工作安排





类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

出差

龙山麦田、安化麦田走访 财务部

相关团队可协助安排
相关走访活动彩虹口袋团队走访

项目部
一对一团队走访

第四季度工作安排



第四季度工作安排

类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

银杏年会 秘书处

项目培训 彩虹口袋线下培训 项目部 项目相关人员可报名成
为学员

出差 贵阳麦田走访 财务部
贵阳麦田可协助安排

相关走访活动



第四季度工作安排

类型 工作任务 负责部门 团队参与方式

理事会 基金会理事

麦客中心培训3 项目线下培训（麦苗班/评
估） 麦客中心+项目部 项目相关人员可报名成为

学员

出差 彩虹口袋项目点走访 项目部 相关团队可协助安排相关
活动

年终绩效反馈面谈 基金会专职



THE
END 感谢查收！




